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Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
реализующие основную общеобразовательную программу
дошкольного образования, выдача направления (путевки)
и зачисление детей в указанные учреждения»

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Законом Российской Федерации от 10 июля  1999 г. N 3266-1 "Об образовании", Приказом Минобрнауки Российской Федерации от 27октября 2011 г. N 2562 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении", постановлением администрации Горнозаводского муниципального района Пермского края от 15 декабря 2011 г. N 931 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Состава экспертной группы", статьей 36 Устава Горнозаводского муниципального района Пермского края
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения».

2. Обнародовать настоящее постановление в помещении муниципального учреждения культуры «Горнозаводская центральная межпоселенческая библиотека», в здании администрации Горнозаводского муниципального района и разместить на официальном сайте администрации Горнозаводского муниципального района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Горнозаводского муниципального района Зерову В.В.

Глава муниципального района-                                                                                                 глава администрации муниципального                                                                          района

А.Н.Афанасьев

Подлинный экземпляр находится в администрации муниципального района

Лысков
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Горнозаводского муниципального

района 

от 05.09.2012 № 1074    

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка 

на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача 

направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия с государственными и муниципальными учреждениями, гражданами при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения, установленного  п. 11 ст. 15 Федерального закона от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации».

1.2. Применяемые термины и определения:

заявитель - физическое лицо (родитель либо законный представитель ребенка) либо его уполномоченный представитель, обратившиеся в уполномоченный орган и/или в муниципальное учреждение с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме;

получатель муниципальной услуги – ребенок дошкольного возраста, подлежащий зачислению в образовательное учреждение основную общеобразовательную реализующее программу дошкольного образования; 

уполномоченный орган – Управление образования администрации Горнозаводского муниципального района Пермского края, в компетенции которого находится предоставление муниципальной услуги;

руководитель уполномоченного органа - начальник Управления образования администрации Горнозаводского муниципального района Пермского края;

муниципальное учреждение – муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Горнозаводского муниципального района Пермского края; 

исполнитель - специалист уполномоченного органа либо муниципального учреждения, подведомственного уполномоченному органу, наделенный полномочиями на оказание муниципальной услуги;

электронный реестр - электронный учет детей посредством автоматизированной информационной системы регистрации получателей и поставщиков дошкольных образовательных услуг (далее - АИС РППУ) по дате рождения предназначенный для ведения учёта очерёдности и выполнения процедуры комплектования дошкольных образовательных учреждений детьми;

жалоба - требование заявителя или его представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя уполномоченным органом, должностным лицом уполномоченного органа, либо муниципальным служащим при получении заявителем услуги.

1.3. Описание заявителей:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом родителям (законным представителям) детей, в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженном в письменной форме. 

1.3.1. Получателями услуги являются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, являющиеся гражданами Российской Федерации, гражданами других стран или не имеющие гражданства. Особенностью муниципальной услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно выступать в качестве заявителей.

1.3.2. Заявителем может быть как родитель (законный представитель) ребенка, реализующие в его интересах право ребенка на образование, так и лицо, действующее от имени родителя (законного представителя) ребенка на основании доверенности и/или заявления родителя (законного представителя) ребенка.

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Информирование о муниципальной услуге осуществляется:

- непосредственно в уполномоченном органе по адресу: 618820, Пермский край, г. Горнозаводск, ул. Гипроцемента, д. 31;

- с использованием средств телефонной связи: телефон для справок: 8-34 (269) 4-13-04, 8-34 (269) 4-12-14;

- электронного информирования: адреса электронной почты: kolegovaov@yandex.ru, gornedu@yandex.ru (далее - электронная почта);

- в муниципальных учреждениях;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте уполномоченного органа edu-gorn.ucoz.ru, на официальном сайте администрации Горнозаводского муниципального района Пермского края http://gornozavodskii.ru/, в информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг" на сайте www.gosuslugi.ru (далее - Портал), публикаций в средствах массовой информации, на информационных стендах.

1.4.2. Режим работы уполномоченного органа: понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, в пятницу до 16.30; (обеденный перерыв с 13-00 до 13-48 часов) суббота, воскресенье - выходные дни. В день, предшествующий праздничному, продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

1.4.3. Прием заявителей для консультирования специалистами уполномоченного органа осуществляется по адресу: 618820, Пермский край, г. Горнозаводск, ул. Гипроцемента, д. 31.

1.4.4. График приема специалистами уполномоченного органа (за исключением нерабочих праздничных дней и дней, предшествующих им): понедельник, с 15.00 до 17.00.

1.4.5. График личного приёма руководителя уполномоченного органа – понедельник с 14.00 до 17.00.

1.4.6. Режим работы исполнителей в муниципальных учреждениях устанавливается приказом руководителей учреждений. Сведения
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования изложены в приложении N  1 к настоящему Административному регламенту.

1.4.7. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

1.4.8. Сведения о местонахождении, графике приема заявителей, контактных телефонах, адресе электронной почты уполномоченного органа также размещаются:

- на официальном Интернет-сайте уполномоченного органа edu-gorn.ucoz.ru,;

- на информационных стендах в уполномоченном органе и помещении, предназначенном для приема юридических и физических лиц;

- в информационной системе Портал «Дошкольное образование».

1.5. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги:

1.5.1. По вопросам предоставления муниципальной услуги исполнителями предоставляются консультации (справки).

1.5.2. Консультирование заявителей на получение муниципальной услуги организуется путем:

- индивидуального консультирования;

- публичного консультирования.

1.5.3. При предоставлении муниципальной услуги предоставляются консультации:

- о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты, Интернет-сайте и режиме работы исполнителей и уполномоченного органа;

- о порядке оказания муниципальной услуги;

- о перечне муниципальных учреждений, участвующих в предоставлении услуги;

- о порядке зачисления ребенка в муниципальные учреждения;

- о перечне документов, которые заявитель должен предъявить для предоставления муниципальной услуги;

- о количестве групп в муниципальных учреждениях;

- о возрастных группах детей в муниципальных учреждениях;

- о планируемых показателях приема детей на следующий учебный год;

- о категориях заявителей, имеющих первоочередное, внеочередное или преимущественное право на устройство детей в муниципальные учреждения;

- об оперативной информации по предоставлению муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) исполнителей и (или) уполномоченного органа.

1.5.4. Консультирование проводится в письменной или устной форме (в том числе с использованием электронной почты).

1.5.5. Устное консультирование осуществляется исполнителями при обращении заявителя за консультацией лично либо по телефону.

1.5.6. Письменные разъяснения предоставляются при наличии письменного заявления (запроса) заявителя муниципальной услуги.

1.5.7. Ответ направляется письмом. При письменном консультировании ответ направляется заявителю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня регистрации письменного заявления (запроса).

1.5.8. Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения, а также путем проведения встреч с населением.

1.5.9. Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации (размещения) информационных материалов в печатных СМИ и на Интернет-сайте.

Публичное консультирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов.

1.5.10. Консультации предоставляются на безвозмездной основе.

1.5.11. При ответе на телефонные звонки исполнитель должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

1.5.12. Исполнитель при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.

1.5.13.Исполнители, осуществляющие устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

1.5.14. Исполнитель, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации гражданину предлагается обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения".

2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом и муниципальными учреждениями.

Уполномоченный орган – Управление образования администрации Горнозаводского муниципального района Пермского края.

Муниципальные учреждения – муниципальные учреждения учреждение, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Горнозаводского муниципального района Пермского края.
Уполномоченному органу и муниципальным учреждениям запрещается требовать от заявителя совершения каких-либо иных действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением услуг, включенных в перечень муниципальных услуг, предоставляемых на территории Горнозаводского муниципального района Пермского края.

Уполномоченному органу и муниципальным учреждениям запрещается требовать от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является приказ о зачислении ребенка в муниципальное учреждение.

	N
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги 
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	1 1.
	Выписка из приказа руководителя муниципального учреждения
	Документ, заверенный рукописной подписью руководителя муниципального учреждения

	22. 
	Уведомление об отказе в постановке ребенка на учет для зачисления в муниципальное учреждение
	Документ, заверенный рукописной подписью исполнителя


В случае, если в указанный заявителем учебный год ребёнок не может быть зачислен в муниципальное учреждение в связи с отсутствием свободных мест в определённом в заявлении муниципальное учреждение, срок предоставления муниципальной услуги продлевается до появления места в определённом заявлением муниципальное учреждение или заявителю предлагается зачисление в иное муниципальное учреждение, имеющее свободное место.

2.4. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" с изменениями и дополнениями;

- Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" с изменениями и дополнениями;

- Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции";

- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

- Закон Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации";

- Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 N 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей";

- Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов";

- Указ Президента Российской Федерации от 05.06.2003 N 613 "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ";

- постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2000 N 751 "О Национальной доктрине образования в Российской Федерации";

- приказ Минобрнауки РФ от 27.10.2011 N 2562 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении"; 
- постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 N 91 "Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях";

- иные нормативные правовые акты.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.5.1 Муниципальная услуга предоставляется круглогодично. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в сроки, определённые административными процедурами.

Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться с заявлением о постановке на учет ребенка для получения места в муниципальном упреждение либо переводе из одного муниципального учреждения в другое (далее – постановка на учет) в уполномоченный орган или в муниципальное учреждение.
2.6. При подаче заявления о постановке на учет в случае, если заявление подается лично заявителем, предоставляются следующие документы:

- заявление о постановке на учет по форме согласно приложению N 7 к настоящему Административному регламенту или заявление о переводе ребенка из одного муниципального учреждения в другое по форме согласно приложению N 8 к настоящему Административному регламенту (в случае, если ребенка необходимо перевести из одного муниципального учреждения в другое);

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (в соответствии с приложением N 9 к настоящему Административному регламенту);

- свидетельство о рождении ребенка;

- документы, подтверждающие внеочередное или первоочередное право (при наличии такого права) на зачисление ребенка в муниципальное учреждение. 

2.7. При подаче заявления о постановке на учет лицом, действующим от имени заявителя, указанного в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в муниципальное учреждение, предоставляются следующие документы:

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени родителя (законного представителя) ребенка (в соответствии с приложением N 9 к настоящему Административному регламенту);

- документ, подтверждающий право представлять интересы родителя (законного представителя) ребенка при постановке на учет (доверенность и/ или заявление подписанные заявителем);

- документы, указанные в п. 3.2.22. настоящего Административного регламента.

2.8. Заявление должно содержать следующие реквизиты: фамилия, имя, отчество заявителя, адрес места жительства, контактные телефоны и электронный адрес при его наличии, дата.

2.9. В заявлении указываются сведения, необходимые для его исполнения: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес проживания ребёнка, желаемые муниципальные учреждения и дата зачисления в муниципальное учреждение, способ направления ответа.

2.10. Документы предоставляются заявителем в одном экземпляре. Документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы родителя (законного представителя) ребенка (доверенность, и/или заявление).
2.11. Основания для отказа предоставления муниципальной услуги:

- обращение заявителя не содержит необходимых документов, предусмотренных п. 3.2.22. или п. 3.2.23. настоящего Административного регламента;

- обращение заявителя содержит документы, не поддающиеся прочтению;

- заявления, не содержащие необходимых сведений для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

При этом заявителю выдаётся письменное уведомление об отказе в приёме документов с указанием причин отказа по форме, согласно приложению N 16 к настоящему Административному регламенту. Уведомление об отказе в приеме документов передается лично заявителю либо почтой.

Уведомление об отказе в приеме документов передается в день обращения заявителя.

2.12. Заявителю отказывается в постановке ребенка на учёт в случае, если возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учет и зачисление детей в муниципальное учреждение. Заявителю передаётся уведомление об отказе в постановке ребенка на учёт для зачисления в муниципальное учреждение  (согласно приложению N 12 настоящего Административного регламента). Уведомление об отказе передается в день обращения заявителя.

2.13. Уведомление об отказе в постановке ребенка на учет для зачисления в муниципальное учреждение  передается лично заявителю либо направляется заявителю в письменном виде по адресу, указанному в заявлении.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлению информации о порядке предоставления услуги:

2.15.1. Требования к оформлению входа в здание:

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.15.2. Требования к присутственным местам:

Присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Присутственные места должны быть оборудованы вентиляционной системой кондиционирования воздуха, а также противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В месте предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.

2.15.3. Требования к местам для информирования:

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами (стойками) для письма.

2.15.4. Требования к местам для ожидания:

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места для подготовки требуемых документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками и бумагой.

2.15.5. Требования к местам приема заявителей:

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера и названия кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего прием;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

Исполнитель, осуществляющий прием, обеспечивается личной идентификационной карточкой и (или) настольной табличкой.

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и размещения документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним исполнителем одновременно ведется прием только одного посетителя. 

Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.15.6. Требования к размещению и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

Визуальная, текстовая информация размещается на информационном стенде в месте ожидания, на информационных стендах, а также на Портале и на сайте уполномоченного органа.

Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию посетителями этой информации.

2.16. Показатели доступности и качества:

2.16.1 Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- доступность работы с заявителями, получающими муниципальную услугу.

2.16.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- удобный график работы уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.16.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка исполнителей, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- доля заявителей, которым было предложено зачислить ребенка в предпочтительное муниципальное учреждение, в общем количестве заявителей;

- количество обоснованных обжалований решений уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.17. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена в устной форме индивидуально, а также письменно почтовым отправлением.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена блок-схемой в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту, включающей в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о постановке на учет ребенка для получения места в муниципальном упреждение либо переводе из одного муниципального учреждения в другое (далее – постановка на учет);

- рассмотрение заявления о постановке на учет и комплектование;

- зачисление ребенка в муниципальное учреждение.

3.2. Порядок административной процедуры - постановка на учет:

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя, лично либо через представителя (лица уполномоченного представлять интересы) с заявлением о постановке на учет.

3.2.2. Постановка на учет осуществляется по очной форме.

заявитель, вправе обратиться с заявлением о постановке на учет с  достижения ребенком 2 месяцев с момента рождения и до достижения ребенком семилетнего возраста.

3.2.3. Заявление о постановке на учет может быть подано:

- на текущий учебный год;

- на очередной учебный год;

- на последующие учебные года.

3.2.4. В заявлении о постановке на учет необходимо указать основное для зачисления муниципальное учреждение, одно дополнительное муниципальное учреждение для зачисления, а также дату желаемого зачисления в муниципальное учреждение.

3.2.5. Выбор конкретного муниципального учреждения для зачисления производится заявителем по желанию и (или) на основании информации о наличии свободных мест и указывается в заявлении. Информация о свободных местах предоставляется заявителю исполнителем при личном обращении или по телефону. 

3.2.6. Последовательность действий и сроки выполнения административной процедуры:

	N
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Прием заявления о постановке на учет 
	Исполнитель
	В день обращения с заявлением 

	2.
	Регистрация заявления о постановке на учет 
	Исполнитель
	В день обращения, предоставления пакета документов.

	3.
	Постановка на учет и формирование регистра учета
	Исполнитель
	В день обращения либо на следующий день после подачи заявления, предоставления пакета документов.



3.2.7. Постановка на учет осуществляется: - в г. Горнозаводске – уполномоченным органом;

- в иных населенных пунктах Горнозаводского муниципального района Пермского края -  муниципальным учреждением населенного пункта.

3.2.8. Заявитель составляет заявление о постановке на учет по форме согласно приложению N 7 к настоящему Административному регламенту в бумажном виде. Заявитель при личном обращении заполняет заявление с участием исполнителя или самостоятельно в соответствии с представленным образцом заполнения заявления.

При подаче документов заявитель должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, согласно приложению N 9 к настоящему Административному регламенту, а также документы, необходимые для предоставления услуги, согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту (графа "очная форма").

3.2.9. При подаче документов заявитель самостоятельно формирует пакет документов.

3.2.10. Оригинал уведомления о постановке ребенка на учет заявитель может получить в уполномоченном органе либо в муниципальном учреждении.

3.2.11. При обращении заявителя исполнитель проверяет наличие всех требуемых документов.

3.2.12. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 3.2.22. и п.3.2.23  настоящего Административного регламента, исполнитель консультирует заявителя о возможности их устранения.

3.2.13. При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю отказывается в приёме документов и выдаётся письменное уведомление об отказе в приёме документов с указанием причин отказа по форме, согласно приложению N 16 к настоящему Административному регламенту. Уведомление об отказе в приеме документов передается лично заявителю либо почтой. 

3.2.14. После проверки на соответствие предъявляемым требованиям и приёма документов исполнитель регистрирует заявление в регистре принятых заявлений о постановке на учет по форме, согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту и заносит данные в электронный регистр.

3.2.15. При обращении регистрация заявления осуществляется в соответствии со временем подачи заявления.

3.2.16. При наличии оснований для отказа в постановке ребенка на учет заявителю выдается уведомление по форме, согласно приложению N 12 к настоящему Административному регламенту. 

3.2.17. Результатом выполнения административной процедуры является принятие исполнителем решения:

- о постановке на учет;

- об отказе в постановке на учет. 

3.2.18. Ответственным за ведение реестра заявлений о постановке на учет и электронного реестра является исполнитель.

3.2.19. При принятии исполнителем решения о постановке на учет заявителю выдаётся уведомление о постановке на учет ребенка в муниципальное учреждение по форме, согласно приложению N 11 к настоящему Административному регламенту, с внесением учётной записи.

3.2.20. При принятии исполнителем решения об отказе в постановке на учет на основании, указанном в п. 2.6. настоящего Административного регламента, заявителю выдаётся письменное уведомление об отказе в постановке на учет с указанием причин отказа по форме, согласно приложению N 12 к настоящему Административному регламенту, с внесением учётной записи. Уведомление об отказе в постановке ребенка на учет для зачисления в муниципальное учреждение передается лично заявителю либо почтой по указанному в заявлении адресу.

3.2.21. При получении результата выполнения административной процедуры заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью исполнителя.

3.2.22. При подаче заявления о постановке на учет в случае, если заявление подается лично заявителем, предоставляются следующие документы:

- заявление о постановке на учет по форме согласно приложению N 7 к настоящему Административному регламенту или заявление о переводе ребенка из одного муниципального учреждения в другое по форме согласно приложению N 8 к настоящему Административному регламенту (в случае, если ребенка необходимо перевести из одного муниципального учреждения в другое);

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (в соответствии с приложением N 9 к настоящему Административному регламенту);

- свидетельство о рождении ребенка;

- документы, подтверждающие внеочередное или первоочередное право (при наличии такого права) на зачисление ребенка в муниципальное учреждение. 

3.2.23. При подаче заявления о постановке на учет лицом, действующим от имени заявителя, указанного в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в муниципальное учреждение, предоставляются следующие документы:

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени родителя (законного представителя) ребенка (в соответствии с приложением N 9 к настоящему Административному регламенту);

- документ, подтверждающий право представлять интересы родителя (законного представителя) ребенка при постановке на учет (доверенность и/ или заявление подписанные заявителем);

- документы, указанные в п.3.2.22. настоящего Административного регламента.

3.2.24. Заявление должно содержать следующие реквизиты: фамилия, имя, отчество заявителя, адрес места жительства, контактные телефоны и электронный адрес при его наличии, дата.

3.2.25. В заявлении указываются сведения, необходимые для его исполнения: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес проживания ребёнка, желаемые муниципальные учреждения и дата зачисления в муниципальное учреждение, способ направления ответа.

3.2.26. Документы предоставляются заявителем в одном экземпляре. Документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы родителя (законного представителя) ребенка (доверенность, и/или заявление).
3.2.27. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о постановке на учет не должно превышать 30 минут.

3.2.28. Если заявитель принимает решение отозвать заявление, исполнитель снимает ребенка с учета на зачисление в муниципальное учреждение. При этом заявитель оформляет заявление по форме согласно приложению N  18 к настоящему Административному регламенту.

3.2.29. Если заявитель принимает решение изменить основное и дополнительное муниципальное учреждение, указанное в заявлении о постановке на учет, исполнитель вносит изменения в реестр принятых заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в муниципальное учреждение.

3.3. Порядок административной процедуры - рассмотрение заявления о постановке на учет и комплектование

3.3.1. Последовательность действий и сроки выполнения административной процедуры:

При комплектовании на очередной учебный год:

	N
	Действия
	Ответственное лицо
	Срок

	1
	Сбор информации о плановой мощности и объемах выпуска (освобождении мест в группах) муниципальных учреждениях  на очередной учебный год, формирование структуры групп
	Исполнитель 
	Май-август

	2.
	Формирование и утверждение списков для зачисления детей в муниципальное учреждение на очередной учебный год
	Исполнитель 
	Сентябрь


3.3.2. До 1 мая текущего года муниципальное учреждение предоставляет уполномоченному органу информацию о количестве свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году (минимальные требования к форме документа приведены в приложении N 13 к настоящему Административному регламенту), на основании которой составляется план комплектования на очередной учебный год, который утверждается приказом уполномоченного органа.

3.3.3. комплектование в текущем учебном году:

	N
	Действия
	Ответственное лицо
	Срок

	1.
	Сбор информации о плановой мощности и объемах выпуска (освобождении мест в группах) муниципальных учреждений на текущий учебный год, формирование структуры групп
	Исполнитель 
	Ежемесячно 

	2.
	Формирование и утверждение списков для зачисления детей в муниципальное учреждение на текущий учебный год
	Исполнитель 
	При выявлении свободных мест в муниципальном учреждении 


3.3.4. Основание комплектования в текущем учебном году:

- появление свободных мест;

- отчисление ребенка из муниципального учреждения до окончания обучения.

3.3.5. При наличии свободных мест в группах исполнитель муниципальное учреждение в течение двух рабочих дней информирует о соответствующих изменениях уполномоченный орган.

3.3.6. На основании уведомления об изменениях исполнитель вносит соответствующие изменения в электронный реестр.

3.3.7. В случае, если ребенок был отчислен из муниципального учреждения, не завершив обучение, исполнитель муниципального учреждения должен в срок не более 10 рабочих дней сообщить об изменениях в уполномоченный орган (сообщение подается в форме согласно приложению N 14 к настоящему Административному регламенту).

3.3.8. При наличии (появлении) свободных мест осуществляется комплектование муниципального учреждения в течение всего учебного года в соответствии с очередностью и требованиями о внеочередном и первоочередном праве зачисления детей отдельных категорий граждан.

3.3.9. На основании информации о максимально возможном количестве свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категорией детей каждого муниципального учреждения, комиссия по комплектованию (при комплектовании муниципальных учреждений г. Горнозаводска), муниципальное учреждение (при комплектовании муниципальных учреждений поселений Горнозаводского муниципального района) осуществляет комплектование муниципального учреждения.

3.3.10. Комплектование осуществляется по следующим направлениям:

- дети, имеющие внеочередное или первоочередное право на зачисление (подробная информация представлена в приложении N 15 к настоящему Административному регламенту);

- дети, поступающие в муниципальное учреждение на общих основаниях.

- дети, нуждающиеся в переводе из одного муниципального учреждения в другое (при наличии заявления согласно приложению N  8 к настоящему Административному регламенту);

3.3.11. При комплектовании муниципального учреждения распределение мест осуществляется в соответствии с основным муниципальным учреждением, указанным в заявлении о постановке на учет, и в соответствии с возрастом ребенка.

3.3.12. При комплектовании муниципальных учреждений г. Горнозаводска  на основе решения комиссии по комплектованию уполномоченный орган формирует списки детей для зачисления детей в муниципальное учреждение (согласно приложению N 6 к настоящему Административному регламенту) и выдаёт путевку (направление) для зачисления (по форме, согласно приложению N 10 к настоящему Административному регламенту) исполнителю соответствующего муниципального учреждения для информирования заявителей и последующего вручения им путевки (направления).

3.3.13. При комплектовании муниципальных учреждений поселений Горнозаводского муниципального района муниципальное учреждение формирует списки детей для зачисления детей в муниципальное учреждение (согласно приложению N 6 к настоящему Административному регламенту) и обращается в уполномоченный орган для выдачи путевки (направления) для зачисления (по форме, согласно приложению N 10 к настоящему Административному регламенту) для информирования заявителей и последующего вручения им путевки (направления).

3.3.14. В случае, если в указанный заявителем учебный год, ребёнок не может быть зачислен в муниципальное учреждение в связи с отсутствием свободных мест в определённом в заявлении муниципальном учреждении, срок предоставления муниципальной услуги продлевается до появления места в определённом заявлением муниципальном учреждении или заявителю предлагается зачисление в иное муниципальное учреждение, имеющее свободное место.

3.3.15. Порядок комплектования определяется постановлением администрации Горнозаводского муниципального района Пермского края.

При комплектовании муниципальных учреждений г. Горнозаводска  состав комиссии по комплектованию утверждается уполномоченным органом. 

Порядок работы комиссии по комплектованию утверждается уполномоченным органом.

3.3.16. Информирование о результате исполнения административной процедуры осуществляется исполнителем по телефону на указанный номер заявителя либо письменно (на почтовый адрес заявителя). 

3.3.17. В случае, если в течение десяти рабочих дней после доведения информации заявитель не обратился в муниципальное учреждение или уполномоченный орган для получения путевки (направления), определяется следующий кандидат на зачисление в муниципальное учреждение.

3.3.18. Процедура повторяется до момента обращения заявителя для получения путевки (направления) и зачисления в муниципальное учреждение

3.3.19. Результатом выполнения административной процедуры является выдача путевки (направления) для зачисления в муниципальное учреждение.

Путевка выдается лично заявителю. Выдача путевки фиксируется в реестре по форме согласно приложению N  5 к настоящему Административному регламенту.

3.3.20. По итогам комплектования руководитель муниципального учреждения издает Приказ о комплектовании групп муниципальное учреждение  детьми на новый учебный год.

3.4. Порядок административной процедуры - зачисление ребенка в муниципальное учреждение:

3.4.1. Ответственным за ведение реестра детей, зачисленных в муниципальное учреждение, является уполномоченный орган.

3.4.2. Последовательность действий и сроки выполнения административной процедуры:

	N
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Информирование заявителей о принятом решении
	Исполнитель 
	10 рабочих дней

	2.
	Зачисление ребёнка в муниципальное учреждение
	Руководитель муниципального учреждения
	10 рабочих дней

	3.
	Информирование уполномоченного органа о завершении административной процедуры
	Исполнитель муниципального учреждения
	10 рабочих дней


3.4.3. Основанием для начала административной процедуры, является утверждение списков детей подлежавших зачислению и получение заявителем путевки (направления) для зачисления детей в муниципальное учреждение.

3.4.4. Для получения путевки (направления) заявитель обращается в муниципальное учреждение либо в уполномоченный орган лично, предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

3.4.5. После получения путевки (направления) в муниципальное учреждение ребенок снимается с учета по предоставлению услуги.

3.4.6. Для зачисления ребёнка в муниципальное учреждение заявителю необходимо в течение 10 рабочих дней после вручения путевки (направления) представить необходимые документы для зачисления.

Необходимые документы для зачисления: 

медицинское заключение, заявление на прием ребенка в муниципальное учреждение, путевка (направление) и документы, удостоверяющие личность одного из родителей (законных представителей) ребенка.

Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

Руководители  муниципальных учреждений обязаны вести «Книгу учета движения детей». В  «Книге учета движения детей» должны быть отражены следующие сведения:

фамилия, имя, отчество ребенка;

дата и место рождения ребенка; 

возраст ребенка (сколько полных лет);

место постоянного проживания; 

фамилия, имя, отчество и место работы родителей (законных представителей) ребенка, контактный телефон.

3.4.7. В случае, если в течение установленного срока заявитель не обратился в муниципальное учреждение для зачисления ребенка без уважительной причины, ему отказывается в зачислении ребёнка в муниципальное учреждение. При возникновении обстоятельств, препятствующих своевременному обращению заявителя в муниципальное учреждение, заявителю необходимо сообщить руководителю или ответственному работнику муниципального учреждения о причинах отсутствия и возможном сроке обращения для зачисления ребёнка в муниципальное учреждение. 

3.4.8. Заявление (запрос) оформляется в письменном виде с приложением подтверждающих документов. Прием детей в муниципальное учреждение осуществляется руководителем муниципального учреждения.  

3.4.9. В случае если профиль образовательного учреждения не соответствует состоянию здоровья или развития поступающего ребёнка, или состояние здоровья ребёнка препятствует посещению муниципального учреждения (в соответствии с медицинским заключением), заявителю отказывается в зачислении в данное муниципальное учреждение. При этом муниципальное учреждение сообщает о причинах отказа в зачислении ребенка в уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня выявления соответствующих оснований.

Уполномоченным органом принимается решение о направлении ребёнка для зачисления в иное муниципальное учреждение, имеющее необходимые условия (для детей с ограниченными возможностями здоровья). Подобное решение принимается в течение 10 рабочих дней со дня получения информации от муниципального учреждения. При этом заявитель вправе отказаться от предложенного варианта обучения. При наличии оснований для отказа в зачислении ребёнка в другое муниципальное учреждение по состоянию здоровья исполнитель консультирует заявителя о возможности получения дошкольного образования в образовательных учреждениях иного типа или в иной организационной форме.

При наличии оснований для отказа в зачислении ребёнка в другое муниципальное учреждение по состоянию здоровья исполнитель консультирует заявителя о возможности получения дошкольного образования на дому в порядке, установленном законодательством. Заявителю выдается Уведомление об отказе в зачислении ребёнка в муниципальное учреждение по форме согласно приложению N  19 настоящего Административного регламента. Уведомление выдается в течение 5 рабочих дней со дня выявления соответствующих оснований. Уведомление выдается руководителем муниципального учреждения.

При этом заявитель имеет право обратиться за консультацией в уполномоченный орган.

3.4.10. При зачислении ребенка в муниципальное учреждение, руководителем муниципального учреждения, на основании заявления родителя (законного представителя) ребенка и предоставленных документов, указанных в п. 3.4.6. настоящего Административного регламента, заключается договор, один экземпляр которого выдаётся родителю (законному представителю) ребенка, и издаётся приказ о зачислении ребенка в муниципальное учреждение. 

Информирование уполномоченного органа о завершении административной процедуры осуществляет руководитель муниципального учреждения путем направления информационного письма с указанием количества детей зачисленных в учреждение.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 

регламента

4.1. Внутренний контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет руководитель уполномоченного органа. Данный контроль включает в себя проведение проверок, устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб заявителей на решения, действия (бездействия) исполнителя.

Проведение проверок производится путем затребования от исполнителя в адрес уполномоченного органа направления отчета (направление на имя руководителя уполномоченного органа) о результатах предоставления муниципальной услуги. Указанный отчет предоставляется каждые 3 месяца (25 число последнего месяца отчетного периода) текущего года, а также в декабре месяце (25 число последнего месяца отчетного периода) текущего года по итогам года. 

В отчете исполнитель указывает:

- общее количество за отчетный период обращений заявителей за предоставлением муниципальной услуги; 

- общее количество за отчетный период жалоб заявителей на предоставление муниципальной услуги, в том числе на действия исполнителя;

- общее количество за отчетный период отказов в предоставлении муниципальной услуги и причины отказов (по каждому случаю);

- общее количество за отчетный период срывов сроков предоставления услуги и причины срывов.

К отчету могут прилагаться подтверждающее документы.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Рассмотрение жалоб заявителей на решения, действия (бездействия) исполнителя производится в порядке, установленном разделом V настоящего Административного регламента.

4.2. Внешний контроль осуществляют органы прокуратуры и другие уполномоченные федеральными законами органы, осуществляющие надзор за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами требований законодательства Российской Федерации, а также заявитель.

Внешний контроль, осуществляемый заявителем выражается в праве заявителя обратиться с жалобой либо с заявлением (запасом) для консультации, в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур.

Персональная ответственность исполнителя устанавливается в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и закрепляется в должностной инструкции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 

должностного лица уполномоченного органа, исполнителей, 

предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципального служащего уполномоченного органа

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц и муниципальных служащих уполномоченного органа, исполнителей, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.1.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

- отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в путевке (направления) о зачислении ребенка в муниципальное учреждение.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

5.3. Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель может направить:

- в уполномоченный орган (при обжаловании действий или бездействия должностных лиц у руководителя уполномоченного органа);

- в администрацию Горнозаводского муниципального района Пермского края (при обжаловании действий или бездействия руководителя уполномоченного органа).

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе.

5.4.1. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) указывает:

- наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, исполнителя, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, исполнителя, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1
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по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 
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Сведения
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) 
муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	N

п.п.
	Полное наименование муниципального учреждения 
	Адрес муниципального учреждения
	Номер телефона
	ФИО руководителя

	
	2
	3
	4
	5

	1.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 1» г. Горнозаводска 
	618820, Пермский край, г. Горнозаводск,
ул. Гипроцемента, д.33
	8 (34-269) 4-21-21
	Шалашова Наиля Яхимовна 

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 3» г. Горнозаводска
	618820, Пермский край, г. Горнозаводск,
ул. Мира, 22
	8 (34-269) 4-12-83
	Демидова надежна Анатольевна 

	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 5» г. Горнозаводска
	618820, Пермский край, г. Горнозаводск,
ул. 30 лет победы, 22-а
	8 (34-269) 4-27-30
	Сидорова Татьяна Валентиновна 

	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 6» г. Горнозаводска
	618820, Пермский край, г. Горнозаводск, ул. Школьная, д. 3
	8 (34 -269) 4-29-12
	Рылова Наталья Николаевна 

	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 8» п. Пашия 
	618824, Пермский край, Горнозаводский район, п. Пашия, ул. Луначарского, д. 33
	(34-269) 39-7-04
	Брюханова Лидия Викторовна 

	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 10» г. Горнозаводска
	618820, Пермский край, г. Горнозаводск, ул. Кирова, д.8а
	(34-269) 4-22-29; 

4-24-73
	Молокова Евгения Андреевна

	7.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 19» п. Кусье-Александровский 
	618831, Пермский край, Горнозаводский район, п. Кусье-Александровский, ул. Ленина, 5
	(34-269) 4-51-68
	Нифаньева Людмила Викторовна 

	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 26» п. Сараны
	618850, Пермский край, Горнозаводский район, п. Сараны, ул. Кирова, д.2
	(34-269) 33-210
	Ермакова Александра Константиновна

	9.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 29» п. Старый Бисер 
	618861, Пермский край, Горнозаводский район, п. Старый Бисер
	(34-269) 33-4-88
	Ощепкова Елена Викторовна

	10.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 32» п. Теплая Гора 
	618870, Пермский край, 
Горнозаводский район, п. Теплая Гора, ул. Доменная, 2
	(34-269) 34-1-77
	Енговатова Татьяна Петровна 

	11.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 36» п. Промысла
	618871, Пермский край, Горнозаводский район, п. Промысла, ул. Димитрова, д.
	(34-269) 33-685


	Гайдук Надежда Григорьевна

	12.
	Муниципальное бюджетное дошкольное учреждение «Детский сад № 37» п. Теплая Гора
	618870, Пермский край, 
Горнозаводский район, п. Теплая Гора, ул. Победы, 7
	(34-269) -34-5-05 
	Неустроева Светлана Германовна
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в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
Блок-схема
алгоритма прохождения административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги 

	Прием, регистрация заявлений о постановке на учет

Срок - в день обращения, 1 день

	
	
	
	
	

	Выдача уведомления о постановке на учёт 

Срок - 1 день, в день предоставления установленного пакета документов
	
	Выдача уведомления об отказе в постановке на учёт 

Срок - в день обращения

	
	
	
	
	
	

	
	Рассмотрение заявления Комплектование   
	

	
	
	
	
	
	

	Комплектование на следующий учебный год
	Комиссия по комплектованию, муниципальное учреждение
	Комплектование в текущем году 

	
	
	
	
	
	

	
	Выдача путевки (направления)

Срок - 10 дней с момента утверждения списка.
	

	
	
	
	
	
	


	
	Зачисление ребёнка в муниципальное учреждение 

Срок - 5 дней 
	


Приложение N 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 
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Форма подачи и перечень документов,
предоставляемых заявителем при постановке на учет 

	N
	Наименование документа
	Предоставляется в случаях
	Форма (способ) подачи документов

	
	
	
	Очная форма

	
	
	
	Вид документа
	Кол-во

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Заявление о постановке на учёт 
	Во всех
	Оригинал
	1

	2.
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	Если документы и заявление подаются родителем (законным представителем) ребёнка
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-

	3.
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени родителя (законного представителя) ребёнка
	Если документы и заявление подаются лицом, действующим от имени родителя (законного представителя) ребенка 
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-

	4.
	Документ, подтверждающий право представлять интересы родителя (законного представителя) ребенка (доверенность и/ или заявление)
	Если документы и заявление подаются лицом, действующим от имени родителя (законного представителя) ребенка
	Оригинал
	1

	5.
	Свидетельство о рождении ребенка
	Во всех
	Копия
	1


	6.
	Документ, выданный федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок является инвалидом
	Копия
	1

	7.
	Документ, выданный федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы
	Если один из родителей (законных представителей) ребенка поступающего в муниципальное учреждение   ребенка является инвалидом
	Копия
	1

	8.
	Удостоверение многодетной семьи и/или справка жилищно-эксплуатационного органа, органа местного самоуправления о составе семьи
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается в многодетной семье
	Копия
	1

	9.
	Справка медицинского учреждения о факте перенесенного заболевания и / или удостоверение 
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается гражданином, получившим или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие Чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Копия 
	1

	10.
	Удостоверение судьи
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается судьей
	Копия
	1

	11.
	Удостоверение прокурора
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается прокурором
	Копия
	1

	12.
	Удостоверение следователя
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается следователем
	Копия
	1

	13.
	Документы, подтверждающие, что ребенок, поступающий в муниципальное учреждение, является ребенком сотрудников полиции по месту жительства семьи, сотрудника полиции, погибшего (умершего) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умершего до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудника полиции, получившего в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для него возможность дальнейшего прохождения службы (один из документов)
	Удостоверение сотрудника полиции и/ или справка с места работы о прохождении службы
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается в семье сотрудника полиции по месту жительства семьи, сотрудника полиции, погибшего (умершего) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умершего до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудника полиции, получившего в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для него возможность дальнейшего прохождения службы
	Копия
	1

	
	
	Свидетельство о смерти и справка с места работы
	
	Копия
	1

	
	
	Справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы
	
	Оригинал
	1

	
	
	Справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих для них возможность дальнейшего прохождения службы
	
	Оригинал
	1

	
	
	Справка с места работы о смерти в связи с осуществлением служебной деятельности 
	
	Оригинал
	1

	14.
	Удостоверение личности военнослужащего и/или справка с места службы
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается военнослужащим, военнослужащих уволенным с военной службы
	Копия
	1

	15.
	Удостоверение личности работника Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается работником Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков
	Копия
	1

	16.
	Справка из отдела опеки и попечительства 
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается гражданином, являющимся лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Оригинал
	1

	17.
	Справка с места работы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником ФПС МЧС 
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается гражданином, являющимся работником Федеральной пожарной службы МЧС 
	Оригинал
	1

	18.
	Решение (постановление) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Горнозаводского муниципального района Пермского края;


	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается в семье находящейся в социально-опасном положении 
	Копия 
	1

	19.
	Документы, подтверждающие, что ребенок, поступающий в муниципальное учреждение, является ребенком военнослужащего, выполнявшего задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, Дагестана (Справка с места службы, справка с места службы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих для них возможность дальнейшего прохождения службы, справка с места работы о смерти в связи с осуществлением служебной деятельности) один из документов 
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок воспитывается в семье военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей 

	Оригинал 
	1

	20.
	Выписка из решения органа опеки и попечительства  
	Если поступающий в муниципальное учреждение   ребенок относится к категории дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей
	Оригинал
	1


Приложение N 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»

РЕГИСТР (ЖУРНАЛ)
принятых заявлений о постановке на учет 
	№

п/п
	Дата подачи заявления
	Фамилия имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Населенный пункт
	улица
	дом
	квартира
	Телефон
	№  ОУ
	Примечание
	Отметка в случае отказа

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В примечании может быть указано право на льготы и т.п.

Приложение N 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
РЕЕСТР
выдачи путевок (направлений)   
	N

Путевки (направления) 
	Дата выдачи путевки (направления)
	ФИО 

ребенка
	Дата рождения ребенка
	Основания для зачисления 
	Муниципальное учреждение, в которое направлен ребенок
	Подпись исполнителя  
	Подпись заявителя 

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 6
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
СПИСКИ
детей на зачисление 
	N
	Фамилия 
	Имя 
	Отчество 
	Дата рождения 
	Льготные основания
	Муниципальное учреждение 
	Адрес проживания

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 7
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
Заявление о постановке на учёт
Начальнику 

Управления образования 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРНОЗАВОДСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

пЕРМСКОГО КРАЯ 

______________________

(Ф.И.О. зАЯВИТЕЛЯ)_____________________

______________________

______________________

                                                                                     Адрес: ______________________

__________________________

ТЕЛЕФОН:________________________
Заявление

 Прошу предоставить место в ______________________  ______


________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

                                                        (ф.и.о. ребенка, дата рождения)

Ребенок  зарегистрирован  

по адресу:____________________________________

отец:_________________________________________________________________

                                            (ф.и.о. полностью, место работы)

мать:_______________________________________________________

                                            (ф.и.о. полностью, место работы)

ЛЬГОТА:__________________________________________________

Планируем посещать детский сад с  ________________________

К ЗАЯВЛЕНИЮ ПРИЛАГАЮ СЛЕДУЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ:

1. _________________________________________________________________.

Я не возражаю (возражаю) против размещения данных на портале «Дошкольное образование».

(нужное подчеркнуть)

ДАТА:                                                                                   ________________________________

  (ПОДПИСЬ ЗАЯВИТЕЛЯ) 

Приложение N 8
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
Начальнику 

Управления образования 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРНОЗАВОДСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

пЕРМСКОГО КРАЯ 

______________________

(Ф.И.О. зАЯВИТЕЛЯ)_____________________

______________________

______________________

                                                                                             Адрес: __________________

ТЕЛЕФОН:________________________
Заявление О ПЕРЕВОДЕ РЕБЕНКА 

 Прошу ПЕРЕВЕСТИ В ________________________
ИЗ 

________________________________________________________________________

                                                        (ф.и.о. ребенка, дата рождения)

ПО ПРИЧИНЕ ____________________________

Ребенок  зарегистрирован  

по адресу:____________________________________

отец:_________________________________________________________________

                                            (ф.и.о. полностью, место работы)

мать:_______________________________________________________

                                            (ф.и.о. полностью, место работы)

ЛЬГОТА:__________________________________________________

Планируем посещать детский сад с  ________________________

К ЗАЯВЛЕНИЮ ПРИЛАГАЮ:

1. ___________________________________________________.

Я не возражаю (возражаю) против размещения данных на портале «Дошкольное образование».

(нужное подчеркнуть)

ДАТА:                                                                                   ________________________________ (ПОДПИСЬ ЗАЯВИТЕЛЯ) 

Приложение N 9
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
Документы,
удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации

	Паспорт гражданина Российской Федерации

	Дипломатический паспорт, служебный паспорт

	Паспорт моряка

	Удостоверение личности моряка

	Удостоверение личности (военный билет) военнослужащего

	Универсальная электронная карта гражданина (УЭК)


Приложение N 10
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
образец путевки (направления)

	ПУТЕВКА №_______   от _______2011 г.   

МДОУ «Детский сад  № _______ »

населенный пункт___________________________

Ф.И. О. ребенка 

	льгота 

	Дата рождения 

	Домашний адрес   

	Телефон:        

	Сведения о родителях

	Мать 

	Отец:                                         

	Начальник Управления_________________ 

Председатель комиссии__________

Заместитель председателя комиссии по распределению мест____________       (исполнитель)


Приложение N 11
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
	УВЕДОМЛЕНИЕ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ

	Уважаемый (ая)

	Уведомляем Вас о том, что Ваше заявление зарегистрировано под №       от        200--- г.                                                   

	в РЕГИСТР (ЖУРНАЛ) принятых заявлений о постановке на учет 

	

	Должностное лицо _________  дата                                                          ПОДПИСЬ 


Приложение N 12
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в постановке на учет 
                              ___________________________________________

                                            (ФИО заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в постановке на учет 
     Настоящим  уведомляю,  что  после  рассмотрения  Вашего заявления  о

постановке на учет  _______________________________________________________

________________________________________________________________________

                          (наименование муниципального учреждения)

от ______________________________________________________________________

                      (дата принятия заявления)

принято решение об отказе в постановке _____________________________________

________________________________________________________________________

                              (ФИО ребенка)

на учет для зачисления в муниципальное учреждение   ____________________________________________

      (причины отказа в постановке на учет)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

     Исполнитель __________________ 

Ф.И.О. (подпись)

Дата

Телефон  для    справок  ___________________________________________.

Приложение N 13
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
ИНФОРМАЦИЯ
о количестве свободных мест в группах _________________________
_____________________________________________________________
(наименование муниципального учреждения)
на 20 ___ - 20 ___ учебный год
	N
	Категория
	Количество свободных мест в возрастных группах

	1.
	Дети в возрасте от 2 месяцев до 1 года
	

	2.
	Дети в возрасте от 1 года до 2 лет
	

	3.
	Дети в возрасте от 2 лет до 3 лет
	

	4.
	Дети в возрасте от 3 лет до 4 лет
	

	5.
	Дети в возрасте от 4 лет до 5 лет
	

	6.
	Дети в возрасте от 5 лет до 6 лет
	

	7.
	Дети в возрасте от 6 лет до 7 лет
	


Приложение N 14
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
РЕЕСТР
возможной наполняемости муниципального учреждения   
	N
	Муниципальное учреждение 
	Возрастная категория

	
	
	Дети в возрасте от 1 года до 2 лет
	Дети в возрасте от 2 лет до 3 лет
	Дети в возрасте от 3 лет до 4 лет
	Дети в возрасте от 4 лет до 5 лет
	Дети в возрасте от 5 лет до 6 лет
	Дети в возрасте от 6 лет до 7 лет

	
	
	численность оборудованных мест
	максимальное количество мест
	численность оборудованных мест
	максимальное количество мест
	численность оборудованных мест
	максимальное количество мест
	численность оборудованных мест
	максимальное количество мест
	численность оборудованных мест
	максимальное количество мест
	численность оборудованных мест
	максимальное количество мест

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 15
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
Категории
детей, имеющих внеочередное или первоочередное право на зачисление в муниципальное учреждение

Внеочередное право приема
1. Дети, чьи родители (родитель) являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2. Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, инвалидов и получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие Чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС.

3. Дети прокуроров и следователей.

4. Дети судей.

5. Дети военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.

6. Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
Первоочередное право приема
7. Дети - инвалиды.

8. Дети, один из родителей которых является инвалидом.

9. Дети из многодетных семей.

10. Дети военнослужащих, проходивших военную службу по контракту или призыву, по месту жительства их семей.

11. Дети работников Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков, по месту жительства их семей.

12.1. Дети сотрудников полиции.

12.2. Дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей.

12.3. Дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболеваний, полученных в период прохождения службы в полиции.

12.4. Дети граждан Российской Федерации, уволенные со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

12.5. Дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо в следствие заболеваний, полученных в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

12.6. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 12.1 - 12.5 настоящего приложения.

12.7. Дети работников Федеральной пожарной службы МЧС.

13. Дети семей находящейся в социально-опасном положении.

Приложение N 16
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
Уведомление об отказе в приёме документов для постановки ребенка 

на учет для зачисления в муниципальное учреждение                               __________________________________________
                                            (ФИО заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приёме документов для постановки ребенка на учет
для зачисления в муниципальное образовательное учреждение,
реализующее основную общеобразовательную программу
дошкольного образования 
     Настоящим  уведомляю,  что после  рассмотрения предоставленных  Вами

документов для постановки  на учет и  зачисления ребенка в  муниципальное

образовательное  учреждение,  реализующее  основную   общеобразовательную

программу дошкольного образования, от _________________________________

____________________________________________________________________

                       (дата подачи заявления)

принято решение об отказе в приёме документов _________________________ 

____________________________________________________________________

     (причины отказа в постановке на учет)

____________________________________________________________________

     Исполнитель _________________________________________________ 

     (подпись)

Дата

 Телефон   для   справок: ___________________________________________

Приложение N 17
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
Начальнику 

Управления образования 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРНОЗАВОДСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

пЕРМСКОГО КРАЯ 

______________________

(Ф.И.О. зАЯВИТЕЛЯ)_____________________

______________________

______________________

                                                                            Адрес: ______________________

__________________________

ТЕЛЕФОН:________________________
Заявление


Я, _________________________________________________________(Ф.И.О.)

   отказываюсь от  ПРЕДОСТАВЛЕННОГО места в _______________, 

____________________________________________________________________                                            

          (ф.и.о. ребенка, дата рождения)

ПО ПРИЧИНЕ ________________________________________________________________________________________________________________________________________

ПРОШУ_________________________________________________________________________________________________________________________________

ДАТА:                                                                                   ________________________________

 (ПОДПИСЬ ЗАЯВИТЕЛЯ) 

Приложение N 18
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
Начальнику 

Управления образования 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРНОЗАВОДСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

пЕРМСКОГО КРАЯ 

______________________

(Ф.И.О. зАЯВИТЕЛЯ)_____________________

______________________

______________________

                                                                            Адрес: ______________________

__________________________

ТЕЛЕФОН:________________________
Заявление


Я, _________________________________________________________(Ф.И.О.)

  ПРОШУ СНЯТЬ с учета  ______________________________                                             

          (ф.и.о. ребенка, дата рождения)

поставлен на учет ___________________ № ____ (о чем выдано уведомление)

ПО ПРИЧИНЕ ________________________________________________________________________________________________________________________________________

ДАТА:                                                                                   ________________________________

 (ПОДПИСЬ ЗАЯВИТЕЛЯ) 

Приложение N 19
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления 

в учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования, 

выдача направления (путевки) 

и зачисление детей в указанные учреждения»
Уведомление об отказе в зачислении  ребенка в муниципальное учреждение                               __________________________________________

                                            (ФИО заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в зачислении  ребенка в муниципальное учреждение,  реализующее основную общеобразовательную программу
дошкольного образования 
     Настоящим  уведомляю,  что зачисление ребенка _________________в  муниципальное образовательное  учреждение,  реализующее  основную   общеобразовательную программу дошкольного образования ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

не возможно по причине _______________________________________________ 

____________________________________________________________________

     (причины отказа в зачислении)

____________________________________________________________________

     Руководитель _________________________________________________ 

     (подпись)

Дата

Телефон   для   справок: ___________________________________________
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